INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <" -
Guatemala, 31 de agosto de 29/%2/

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes -

Su despacho.

Estimada sefiora Directora: -~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ CuUl: 3024 42669 0102

Ndmero de contrato: DGA-029-11-2022 / Acuerdo Ministerial: 9-2022 -~ -~
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 90234405

Numero de Factura: 2630434865 ,_,/ Serie: FCBE4688 -~
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: AGOSTO .~

Monto Total del Contrato Q71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetives del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANQS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién ¥
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se apoyd en la revisién de la cuota financiera mensual para el renglén presupuestario 031 "Jornal”.

b) Se apoyd en el andlisis y revisién de cuota ejecutada del renglén presupuestario 031 "Jornal”.

c) Se apoyod en el fraslado de nominas ejecutadas a cada centro de costo mensualmente.

d) Se apoyb en la elaboracion de contratos del renglén presupuestario 031 "Jornal®.

e)  Se apoyo en la elaboracién de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Sccial -IGSS- de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”.

1) Seapoyb en la elaboracién de reportes e informes relaciondo al renglén presupuestario 031 "Jornal”.

g) Se apoyd en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”.

h)  Se apoyd en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornal”, de la
Direccion General de las Artes.

i) Seapoyd en el ingreso de toda la documentacién y actualizacién de datos en los expedientes laborales a cargo de la Delegacién de Recursos
Humanos. —

j)  Otras actividades afines a su contrato. )
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